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輔仁大學法律學院學生學習護照 

操作手冊 

一、首頁 

關於學習護照詳細資訊，可點擊「更多說明」連結至本院網頁之「學習護

照簡介」。 

 
（一）院內活動列表 

1.顯示截止報名的院內活動前 5 筆，點選「更多活動」檢視其他活動名稱

及認證項目。 
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2.右下角可切換頁數；點選活動名稱，進入活動內容頁面。 

 

3.顯示報名活動之主辦單位、活動地點、認證項目、活動內容、報名網址

及活動日期；右上角顯示截止報名日。 
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（二）登入 

1.首次登入 

（1）使用者須利用學號及預設密碼（西元出生年月日）登入。 

 

（2）登入後系統顯示變更密碼，新密碼須符合 8 碼英數組合之密碼。 

 

（3）變更密碼成功後即可使用「學生學習活動認證」、「我的歷程」功能。 

2.系統登入 

使用學號及首次登入時變更的密碼進行登入。 
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3.忘記密碼 

（1）若忘記密碼可於登入右下角點選「忘記密碼」。 

 

（2）輸入學號、E-mail（學校信箱）後點擊「發送」，系統會直接寄發新密

碼至電子郵件信箱，如有其他問題請洽系秘書。 
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二、院內活動列表 

（一）資料欄位顯示活動名稱及認證項目。 

（二）依報名截止日期新到舊排序，欲檢視較舊的活動資訊可點選右下角頁數

切換。 

（三）點選活動名稱，進入活動內容頁面。 

 

（四）顯示報名活動之主辦單位、活動地點、認證項目、活動內容、報名網址

及報名期間，若有附件顯示於頁尾提供檢視下載。 
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三、學生學習活動認證 

（一）填寫參與院外活動之主辦單位、活動名稱、參與日期及活動地點。 

（二）點擊「確定申請」。 

 

（三）並於當學期結束前或活動完成後二週內，持學習護照並檢附經由主辦單

位簽認之「院外活動認證單」或足以證明之文件資料，向所屬系所秘書

辦理登記。 
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四、我的歷程 

（一）左側預設顯示「學習護照審驗總表」。 

（二）右方顯示學生基本資料，包含姓名、學號、系級、聯絡電話、Email及修

業目標。 

 

（三）於右上方提供下拉式選單，可自行切換左方顯示內容，包含學習護照之

審驗總表、七大領域分類清單或學生學習活動核驗申請紀錄，分述如下： 
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1.學習護照審驗總表 

顯示各學年度之七大領域修業次數小計及總計。 

 

2.七大領域分類清單 

依分類項目，顯示分類類別、加權、參與活動內容、時間、地點及次數

小計。 
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五、本院系所 

提供下拉式選單，可快速連結至法律學院、法律學系、財經法律學系、學

士後法律學系或進修學士班首頁。 

（一）點選「法律學院」。 

 
（二）連結至法律學院首頁。 

 


